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提出日　　　年　　月　　日
物品等発注依頼書
申請者　学部　　　　　　　　氏名　　　　　　　　　　㊞　　
連絡先（メールアドレス）　　　　　　　＠　　　　　　　　　

１．必要事項を記入してください。
	支出財源（研究費名）
	

	研究種目・課題番号
	

	研究代表者所属機関・部局・職・氏名
（研究分担者の場合）
	

	発注先情報
	業者名・担当者名
	

	
	連絡先
	メール：　　　　　＠

電　話：



２．発注する物品等にチェック☑してください。
□ 物品（決裁済の機器備品購入申請書、見積書等の関連書類の写しを添付してください）
	納入設置場所
（ｷｬﾝﾊﾟｽ、建物、部屋番号）
	



□ 外部委託（20万円以上50万円未満の場合は見積書を、50万円以上の場合は決裁済の委託等契約手続申請書および2社以上の見積書もしくは承認に必要とされた書類を添付してください。）

□ 印刷（決裁済の印刷物作成許可申請書、見積書等の関連書類の写しを添付してください。）

３．その他連絡事項等
	[bookmark: _GoBack]



※ 添付書類に発注先の連絡先等記載がない場合、記入欄が不足する場合、上記形式では説明できない事項等がある場合は別紙を追加して補足してください。
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