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【Web教員業績システム 簡易マニュアル】 2019年６月

① KGUポータル（ https://info.kanto-gakuin.ac.jp/ ）
にログインし「教員用Webサービス（採点簿、教員業績、

自己点検･評価）」をクリックしてください。

③ ログイン後の画面に表示される「Web教員業績」の
アイコンをクリックしてください。

④ 「Web教員業績」のメニューが表示されます。

１．Web教員業績システムへのログイン方法 2．「基本情報」の登録・修正方法

① Web教員業績のメニュー画面で「基本情報」を
クリックしてください。

② 各項目を確認の上、必要事項を入力し、ページ左下の
「登録」をクリックしてください。

各項目で「非公開」を選択した場合、登録された情報は
外部に公開されません。
「研究分野」の登録方法及び「業績情報」の登録・修正
方法については、次ページを参照してください。

入力を終えたら「登録」をクリックし
完了してください。

生年月日は非公開です。

② ログイン画面が表示されますので、OliveNet IDと
パスワードを入力し、ログインをクリックしてください。

※ログインができない場合は、研究推進課まで
お問い合わせください。

こちらの項目は自動表示されます。
（修正不可）

研究分野と研究キーワードは
入力必須項目です。
（入力方法は次ページ参照）

researchmapの関連項目です。現段階
では登録の必要はありません。

https://info.kanto-gakuin.ac.jp/
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③ 画面右側に、選択した項目の登録済み業績情報が一覧で
表示されます。追加の場合は「新規」をクリックし、修正の
場合は、修正したい業績情報の右側にある「編集」をクリッ
クしてください。

1）「コードの対応年度」に
半角数字4桁を入力してくだ
さい。（現在は「2018」を
入力）
＜注意＞
年度を入力しないと３）の
「データ検索」画面が表示
されません。

「2018」

研究分野・キーワードの登録方法

５）登録した研究分
野は、画面左側に表
示されます。研究分
野を追加する場合は
２）～４）までの手
順を繰り返してくだ
さい。

２）研究分野コードの
右隣の をクリックす
ると、「データ検索」
画面が表示されます

④ 必要事項を入力後「登録」をクリックすると業績が登録
（修正）されます。

４）「新規」をク
リックすると、
メッセージが表示
されるので「OK」
をクリックしてく
ださい。

② 業績情報の項目一覧が表示されますので、
登録したい業績項目の左側にある「選択」を
クリックしてください。

登録を終える場合は、「ウインドウ
を閉じる」をクリックしてください。

① Web教員業績のメニュー画面で「業績情報」を
クリックしてください。

任意のキーワードを日本
語・英字両方の欄に入力
して「新規登録」をク
リックしてください。

３．業績情報の登録・修正方法

３）該当の研究分野が見つかり
ましたら、左側にある「選択」
をクリックしてください。



その他の注意事項
・Web教員業績システムは、メンテナンスの時期を除き、いつでも業績の登録・修正を行うことができます。

・業績情報で表示される項目のうち、以下５項目（今年度の方針・計画）はWeb自己点検・評価システム上で
編集する項目です。Web教員業績システムからは同期（連携）された内容が表示されます。

【教育】今年度の方針・計画（授業）
【教育】今年度の方針・計画（授業以外）
【研究】今年度の方針・計画（研究活動）
【社会】今年度の方針・計画（社会活動）
【管理】今年度の方針・計画（管理運営）

※ Web自己点検・評価システムの登録方法については、別にマニュアルがございますのでご確認ください。

・「社会貢献活動(R)」の「役割」欄には以下の記載内容を参考に1～18の半角数字を入力してください。

0:表示なし
1:出演
2:パネリスト
3:コメンテーター
4:司会
5:インタビュイー
6:取材協力
7:編集長
8:インタビュアー
9:編集
10:講師
11:助言・指導
12:情報提供
13:企画
14:運営参加・支援
15:実演
16:調査担当
17:報告書執筆
18:その他
19:寄稿

・「社会貢献活動(R)」の「対象」欄には以下の記載内容を参考に1～16の半角数字を入力してください。

0:表示なし
1:幼稚園以下
2:小学生
3:中学生
4:高校生
5:大学生
6:大学院生
7:教育関係者
8:保護者
9:研究者
10:社会人・一般
11:学術団体
12:企業
13:市民団体
14:行政機関
15:メディア
16その他

・reserchmap（リサーチマップ）とのデータ連携は、システム調整中です。

・その他、Web教員業績システムについてご不明な点がありましたら、以下までお問い合わせください。

研究推進課（金沢八景キャンパス フォーサイト21 7階）

（TEL）045-786-2464
（E-mail） kenkyu@kanto-gakuin.ac.jp
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業績情報の登録・修正方法についての説明は、以上です。
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